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1. SCOP

Stabilirea modului in care se face verificarea documentelor justificative prezentate de
ofertanti prin care se demonstreze indeplinirea tuturor criteriilor de calificare si selectie, in
conformitate cu informatiile cuprinse in DUAE, in cadrul procedurilor de atribuire inifiate in
cadrul UM 02192 Constanta.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura este utilizatd de catre personalul Serviciului achizitii, planificare resurse,
management contracte §i marketing precum si al compartimentelor de specialitate care au
responsabilitdfi in ceea ce priveste organizarea si derularea procedurilor de achizitii in
Academia Navala ,,Mircea cel Bitran”.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea 98/2016 — “Legea privind achizitiile publice”

- H.G. 395/2016 — “Pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd din L 98/2016”

-Legea 101/2016- Legea privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie public, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor

4. DEFINITII ST ABREVIERI

ANMB = Academia Navalid “Mircea cel Bitran”;
SEAP = Sistemul electronic de achizitii publice;
DUAE = Documentul Unic de Achizitii European.

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

fnainte de atribuirea contractului de achizitie public#/acordului-cadru, ANMB soliciti
ofertantului clasat pe primul loc, respectiv celor clasati pe primele 3 locuri in cazul acordului
cadru, dupd aplicarea criteriului de atribuire s prezinte documente justificative actualizate
prin care sd demonstreze indeplinirea tuturor criteriilor de calificare si selectie, in
conformitate cu informatiile cuprinse in DUAE, cu exceptia procedurilor desfasurate in mai
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multe etape cdnd documentele justificative sunt solicitate inainte de transmiterea invitatiilor
pentru etapa a doua citre candidatii selectati.

Verificarea documentelor suport/dovezilor pentru demonstrarea informatiilor prezentate
in DUAE se desfdsoard in urmétoarele etape:

Etapele verificirii documentelor justificative DUAE Responsabil

1. Evaluarea documentelor prezentate de ofertanti

- documentele justificative DUAE se vor transmite obligatoriu, online,
numai in SEAP, in format electronic ca rispuns la solicitarea ANMB,
termen de 5 zile lucritoare pentru prezentarea acestor documente, cu
posibilitatea de prelungire cu maximum 5 zile lucritoare la solicitarea
motivatd a ofertantului respectiv in cazul procedurii simplificate, cu
semndtura electronica extinsa;

Comisia de evaluare

1. Verificarea documentelor prezentate de ofertanti
- conformitatea documentelor cu informatiile cuprinse in DUAE,

Comisia de evaluare

- verificarea perioadei de valabilitate a documentelor;

I1. Elaborarea solicitirilor de clarificiri si/sau completiiri necesare

- e e oy Comisia de evaluare
in vederea verificirii conformititii documentelor

- comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificirile si
completiirile formale sau de confirmare, necesare pentru demonstrarea
indeplinirii tuturor criteriilor de calificare si selectie, in conformitate cu
informatiile cuprinse in DUAE, precum si perioada de timp acordati
pentru transmiterea acestora, termenul-limitd neputind fi stabilit decét
la nivel de zile lucratoare, fard a fi precizatd o ord anume in cadrul
acestuia;

- solicitdrile de clarificdri se transmit in SEAP in format electronic,
semnate cu semndturd electronicd extinsd, bazati pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

- rdspunsul ofertantului se transmite in SEAP in format electronic,
semnate cu semndturd electronicd extinsd, bazati pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat

- comisia de evaluare analizeazi raspunsurile la solicitdrile de clarificari
si decide daci oferta este neconformd, inacceptabild sau admisibila.

IIL intocmirea raportului procedurii

- Intocmirea raportului procedurii;

- intocmirea comunicarilor fiecdrui ofertant care a prezentat o ofertd
inacceptabild/ neconformi sau admisibild, motivele concrete care au
stat la baza deciziei ANMB;

Comisia de evaluare

- stabileste data la care se va semna contractul/acordul cadru, data
eventualelor contestatii, si transmitere comunicirile fiecirui ofertant
prin SEAP;

- publicarea raportului procedurii in SEAP semnat cu semnaturd
electronici calificati.

6. RESPONSABILITATI
chl; Structura Responsabilitatea Observatii
0 1 2 3

- verificd documentele justificative prezentate de
1 Comisia de evaluare ofertanti prin care se demonstreze indeplinirea
tuturor criteriilor de calificare si selectie, in
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verificarii conformititii documentelor;

citre comandantul ANMB,;

procedurii.

conformitate cu informatiile cuprinse in DUAE;
- elaboreazi solicitirile de clarificdri in vederea

- elaboreazi raportul procedurii care se aprobd de

- elaboreazd comunicdrile privind

raportul

Difuzarea procedurii operationale este realizati in format electronic.

7. FORMULARUL DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE

Anexa nr. 1 - "Raportul procedurii”

Sdin5

! e o e Mi oo
Nr Scopul difuzérii crostructura/ Data difuzirii
Crt. Persoana
. Serviciului achizitii, planificare resurse,
1. | aplicare . .
management contracte si marketing
8. ANEXE




NECLASIFICAT

ANEXA Nr.1

Nr. inregistrare [introduceti numdrul §i data inregistrarii]
Aprobat de

[introduceti numele si prenumele persoanei care aproba raportul intermediar]

[introducefi functia detinutd de persoana care aprobd raportul intermediar]

Raportul procedurii

1. Referinte:

Procedura de atribuire:
Cod unic de identificare a achizitiei:

Contract de achizitie publici/Acord cadru:

Cod/Coduri CPV*: /
*CPV — nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice

Anunt de participare:

2. Informatii generale despre procedura de atribuire

2.1.  Legislatia aplicabild
Procedura de atribuire s-a organizat in conformitate cu legislatia in vigoare in domeniul achizitiilor

publice/sectoriale in Romania la momentul lansirii procedurii de atribuire, dupa cum urmeazi:
(i) [se precizeazd actele normative incidente procedurii de atribuire in cauzd)

2.2. Procedura de atribuire
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Procedura de atribuire aplicatd pentru atribuirea contractului de achizitie publicé/incheierii acordului
cadrueste: ....ocovevniiininiiiininn

Procedura de atribuire a fost initiatdi in SEAP prin publicarea anuntului de participare si a
documentatiei de atribuire.

3. Modul de desfasurare a procedurii de atribuire

Comisia de evaluare responsabild de evaluarea ofertelor primite si aplicarea criteriului de atribuire
stabilit in anuntul de participare/simplificat si documentatia de atribuire a fost numiti prin decizia
autorititii contractante nr. [infroduceti numdrul deciziei de numire a comisiei de evaluare] din
[introduceti datal].

Procesul de evaluare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia autorititii
contractante nr. [introduceti numdrul deciziei de desemnare a expertilor cooptati] din [introduceti
data).

Rapoartele expertilor cooptati sunt parte a dosarului achizitiei. [in cazul in care in procesul de
evaluare a ofertelor nu au participat experti cooptafi, aceste informafii se elimind]

3.1. Accesarea ofertelor

Accesarea ofertelor a avut loc la adresa: [introducefi adresa completd], in data de [introduceti datal,
ora [introducefi oral, in prezenta membrilor comisiei de evaluare.'
Asa cum rezultd din accesarea ofertelor, au depus oferta urmétorii operatori economici:

1. [introduceti denumirea operatorului economicy;

Lista documentelor depuse de fiecare operator economic si datele principale ale fiecarei oferte:

3.2. Procesul de evaluare a ofertelor

3.2.1. Calificarea ofertantilor

" In situatia in care ofertele nu au fost depuse prin mijloace electronice, deschiderea ofertelor a avut loc la adresa:
[introducefi adresa completdl, in data de [introducefi data), ora [introducefi ora), in prezenta membrilor
comisiei de evaluare, expertilor cooptati (dacd este cazul) si a reprezentantilor autorizati ai ofertantilor, dupa cum
urmeaza: ‘

i. [introduceti numele si prenumele reprezentantului autorizat si denumirea ofertantului pe
care l-a reprezentat]
Aga cum este precizat si in procesul verbal al sedintei de deschidere a ofertelor nr. [introduceti numdrul de
inregistrare] din [introduceti data inregistrarii], au depus ofertd in termenul limitd de depunere a ofertelor
urmitorii Ofertanti:

1. [introduceti denumirea operatorului economic) inregistrati la sediul autorititii contractante
cunr. [introducefi numdrul de inregistrare) din [introducefi data la care a fost inregistratd oferta), ora
[introduceti ora la care a fost inregistratd ofertal;
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Comisia de evaluare a verificat indeplinirea conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate,
prin verificarea informatiilor preliminare prezentate de Ofertanti in DUAE* si in documentele ce il
insoteau identificate in ofertele prezentate in raport cu conditiile de participare si cerintele minime
asociate din anuntul de participare si documentatia de atribuire.

*Documentul unic de achizitii european

Procesul de verificare a fost detaliat in procesul verbal privind evaluarea garantiei de participare, a
informatiilor din DUAE si a documentelor care-l insotesc, precum si indeplinirea cerintelor de
calificare nr. [introduceti numdrul de inregistrare] din [introducefi data inregistrarii], care este parte
a dosarului achizitiei.

in urma verificarii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, urmatorii

ofertanti au indeplinit conditiile de participare:

Nr. ert. Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei
1 [introduceti denumirea ofertantului] [prezentati motivele care au stat la baza deciziei]

[introduceti denumirea ofertantului] [prezentati motivele care au stat la baza deciziei]
Optiunea 1

in urma verificarii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, nicio oferti nu
a fost declarati inacceptabild/neconforméd/neadecvati de citre comisia de evaluare.

SAU [selectati optiunea dupa caz, in functie de situatia de fapt]

Opfiunea 2

in urma verificirii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, au fost
declarate inacceptabile/neconforme/neadecvate de citre comisia de evaluare ofertele depuse de

urmadtorii ofertanti:

Nr. crt. Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei
1 [introducefi denumirea ofertantului] [prezentati motivele care au stat la baza deciziei, inclusiv
prevederile legale]
[introduceti denumirea ofertantului] [prezentafi motivele care au stat la baza deciziei, inclusiv
prevederile legale]

3.2.2. Evaluarea propunerilor tehnice

Propunerile tehnice au fost evaluate de comisia de evaluare in raport cu cerintele minime din Caietul
de Sarcini pe baza informatiilor prezentate in propunerea tehnic, iar rezultatul evaludrii se regisegte
in procesul verbal nr. [introducefi nr. procesului verbal] din data [introduceti data], care este parte a

dosarului achizitiei.
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In urma desfasuririi procesului de evaluare, au indeplinit cerintele minime din Caietul de Sarcini
propunerile tehnice prezentate de urmétorii ofertanti:
1. [introduceti denumirea ofertantilor]

Optiunea 1

A

In  urma evaludrii propunerilor tehnice, nicio ofertdi nu a fost declaratd

inacceptabild/neconformé/neadecvati de cétre comisia de evaluare.

SAU [selectati optiunea dupd caz, in functie de situatia de fapt]
Optiunea 2
in urma evaluirii propunerilor tehnice au fost declarate inacceptabile/neconforme/neadecvate de citre

comisia de evaluare ofertele depuse de urmitorii ofertanti:

Nr. ert Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei
1 [introduceti denumirea ofertantului] [prezentati motivele care au stat la baza deciziei, inclusiv
prevederile legale]
[introduceti denumirea ofertantului] [prezentafi motivele care au stat la baza deciziei, inclusiv
prevederile legale]

3.2.3. Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare a evaluat propunerile financiare sub aspectul:
i. coreldrii cu propunerile tehnice prezentate;
ii. identificarii i remedierii erorilor aritmetice si corectdrii acestora in conditiile admise de lege;
iii. incadrdrii in valoarea estimatd a achizitiei, inclusiv sub aspectul analizdrii posibilitatii
disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv, cu
respectarea prevederilor normelor de aplicare a legislatiei in domeniul achizitiilor
publice/sectoriale;
tv. asigurdrii ca pretul propus sau componente ale acestuia nu este/sunt neobignuit de
scazut/scdzute in raport cu ce urmeazi a fi livrat/prestat/executat astfel incit nu se poate
asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi i calitativi solicitati prin caietul de
sarcini
inclusiv erori aritmetice, iar rezultatul evaludrii se regéseste in procesul verbal nr. [introduceti nr.

procesului verbal] din data [introduceti data], care este parte a dosarului achizitiei.
In urma evaluirii propunerilor financiare, au fost declarate admisibile ofertele prezentate de urmtorii
ofertanti:
1. [introducefi denumirea ofertantilor]
Optiunea 1
in urma evaludrii propunerilor financiare, nicio oferts nu a fost declarati inacceptabila sau neconforma

de cétre comisia de evaluare.

SAU [selectati optiunea dupd caz, in functie de situatia de fapt]
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Optiunea 2
in urma evaluarii propunerilor financiare au fost declarate inacceptabile sau neconforme de citre

comisia de evaluare ofertele depuse de urmdtorii ofertanti:

Nr. ert Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei
1 [introducefi denumirea ofertantului] [prezentati motivele care au stat la baza deciziei inclusiv
prevederile legale]
[introducefi denumirea ofertantului] [prezentati motivele care au stat la baza deciziei inclusiv
prevederile legale]

3.2.4. Rezultatul evaluirii ofertelor

Rezultatul evaludrii ofertelor prezentate de Ofertanti sunt prezentate in tabelul de mai jos:

Numele Ofertantului Ofertid admisibilid Oferti respinsi si motivele respingerii
[introducefi denumirea o o [precizati referinta identificatd mai sus in cadrul
[precizati Da dac oferta este admisibil&} ) )
ofertantilor] raportului pentru care oferta a fost respinsa)
[introduceti denumirea o . [precizati referinta identificatd mai sus in cadrul
[precizati Da daci oferta este admisibila] . .
ofertantilor] raportului pentru care oferta a fost respins]
[introducefi denumirea o L [precizati referinta identificatd mai sus in cadrul
[precizati Da daca oferta este admisibila] ) )
ofertantilor] raportului pentru care oferta a fost respinsa}

3.2.5. Aplicarea criteriului de atribuire si stabilirea clasamentului ofertantilor

Procesul de verificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [introduceti
numdrul deciziei de desemnare a expertilor cooptafi] din [introduceti data] si inregistririle se bazeazi
pe informatiile reflectate in raportul expertilor cooptati si rezumate in notele incluse in procesul verbal
al sedintei de evaluare a ofertelor. [in cazul in care la sedinta de evaluare a ofertelor nu au participat

experti cooptafi, aceste informatii se elimind]

Optiunea 1: In cazul in care criteriul de atribuire este ,,cel mai bun raport calitate pret” sau ,, cel mai
bun raport calitate cost” sau ,,cel mai mic cost”, se vor completa urmdtoarele informatii.

Criteriul de atribuire este aplicat doar ofertelor admisibile si Iuind in considerare informatiile
prezentate de Ofertanti in oferta (propunerea tehnica si propunerea financiara) si documentele care

insotesc oferta.
Informatii detaliate privind aplicarea factorilor de evaluare din cadrul criteriului de atribuire care

privesc aspecte de naturd tehnicd se regésesc in procesul verbal nr. [introduceti nr. procesului verbal]
din data [introduceti data], care contine rezultatul evaludrii propunerilor tehnice si este parte a

dosarului achizitiei.

In urma aplicirii criteriului de atribuire si a algoritmului de calcul asociat, asa cum a fost stabilit in
documentatia de atribuire si detaliat conform celor de mai sus, punctajul obfinut de fiecare oferta

admisibila si clasamentul rezultat sunt identificate mai jos:
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Nr. Ofertant Punctaj obtinut Clasament
crt.
1 I
n n
SAU

Optiunea 2: In cazul in care criteriul de atribuire este ’pretul cel mai scdzut”, se vor completa

urmdtoarele informatii.

In urma aplicarii criteriului de atribuire, asa cum a fost stabilit in documentatia de atribuire,

clasamentul rezultat este identificat mai jos:

Nr.
crt.

Ofertant

Pretul ofertat

Clasament

3.2.6. Desfisurarea etapei de licitatie electronici

Etapa de licitatie electronicd s-a desfisurat dupd cum urmeazi: [introducefi informafii despre

desfdsurarea etapei de licitatie electronicdl

In urma desfasurarii etapei de licitatie electronica a rezultat urmatorul clasament:

Nr.
crt.

Ofertant

Clasament

3.2.7. Verificarea documentelor suport / dovezilor pentru demonstrarea informatiilor din

DUAE
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Comisia de evaluare a solicitat ofertantului [introduceti denumirea ofertantului] clasat pe primul loc
sa prezinte documentele suport/dovezi pentru demonstrarea informatiilor prezentate in DUAE, iar
termenul limitd de depunere a documentelor suport a fost [introducefi data].

Ofertantul a transmis documentele suport in data [introducefi data].

Comisia de evaluare a analizat documentele suport/dovezile prezentate de ofertant pentru

demonstrarea informatiilor din DUAE prezentate.

[in situafia in care comisia de evaluare a respins oferta clasatd pe primul loc, va preciza
urmdtoarele]

In urma verificarii documentelor suport/dovezilor, comisia de evaluare a constatat ca informatiile
preliminare din DUAE nu au fost demonstrate, a respins oferta clasatd pe primul loc si a reluat
procesul de solicitare a documentelor suport/dovezilor prezentate pentru demonstrarea informatiilor
din DUAE pentru ofertantul clasat pe urmétorul loc.

Comisia de evaluare a analizat documentele suport/dovezile prezentate de ofertantul clasat pe
urmétorul loc pentru demonstrarea informatiilor din DUAE prezentate.

In urma verificarii documentelor suport/dovezilor, comisia de evaluare a constatat ca informatiile

preliminare din DUAE sunt demonstrate.

3.2.8. Informatii din cadrul ofertelor declarate declarate de ofertanti ca fiind confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuali (in sensul prevederilor legislatiei
in domeniul achizitiilor publice/sectoriale)

Optiunea 1

Ofertantii au declarat in mod justificat cd urmétoarele informatii din ofertele prezentate trebuie tratate
ca fiind confidentiale/clasificate/protejate de un drept de proprietate intelectuala:
1. [introduceti denumirea ofertantului]
i. [introducefi informatiile pe care ofertantul le-a declarat ca fiind confidentiale si
Justificarea aferentd]
2. [introduceti denumirea ofertantului]
i.  [introduceti informatiile pe care ofertantul le-a declarat ca fiind confidentiale si
Justificarea aferentd]
SAU
Optiunea 2
Ofertantii nu au declarat nicio informatie din ofertele prezentate ca fiind confidentiald/

clasificatd/protejatd de un drept de proprietate intelectuald.

4. Conflict de interese
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Optiunea 1

Pe durata deruldrii procedurii de atribuire au fost identificate urmitoarele situatii de conflict de

interese si au fost aplicate masuri de remediere a acestor situatii dupd cum urmeaza:

Nr. Crt. Situatia de conflict de interese identificatii Misuri de remediere aplicate

1.

Optiunea 2

Pe durata derularii procedurii de atribuire nu au fost identificate situatii de conflict de interese.

5. Concluzii si semnituri

Membrii comisiei de evaluare desemneazd oferta prezentatd de ofertantul [introducefi denumirea
ofertantului] ca oferta castigitoare pentru aceastd procedurd de atribuire, ofertd care a fost clasatd pe
primul loc in clasamentul rezultat dupa aplicarea criteriului de atribuire si verificarea documentelor

suport aferente probdrii informatiilor prezentate in DUAE.

fn cazul in care sunt intrunite conditiile previzute legislatiei in domeniul achizitiilor publice/sectoriale
in ceea ce priveste intrunirea conditiilor necesare pentru anularea procedurii de atribuire, se vor
prezenta informatii in acest sens, cu justificarea incadrérii in fapt si in drept.

Subcontractantul/Subcontractantii propus/propusi de citre ofertantul [introducefi denumirea
ofertantului declarat cdstigdtor] si partea/partile din contractul de achizitie publicd/acordul cadru pe

care acesta intentioneazi si o/le subcontracteze sunt:

Subcontractantul/Subcontractantii

propus/propusi

Partea/pirtile din contractul de achizitie

publici/acord cadru pe care

intentioneazi si o/le subcontracteze

Drept pentru care s-a incheiat prezentul raport al procedurii intr-un singur exemplar original pentru a fi

inclus in dosarul achizitiei’.

? In termen de 3 zile de la data aprobiirii de ciitre conducitorul autoritarii contractante, acesta va fi remis in copie
catre ANAP
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Presedinte

(numele, prenumele si semnétura)

Membru -

(numele, prenumele si semnéturi)

Membru —

(numele, prenumele si semnéturd)

Comisia de evaluare
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